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VIET BIEN BAN MOT CUOC HOP, CUQC THAO LUAN (2 tiét)

(Ra-xun Gam-da-top)

HOAT DONG 1: Gigi thiéu kiéu bai
Muc tiéu: Nhan biét sy can thiét cda bién ban.

To chuic hoat dong

Hoat dong cuia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

- GV 16 chic cho HS trao doi dé
thay dudc su can thiét cta bién
ban:

+ Em dd bao gid dudc chon lam
ngudi viét bién ban cho mét cudc
hop, cuéc thdo ludn chua?

+ Tai sao ngudi ta phdi cén nhdc
khi chon nguai viét bién ban?

+ Hdy néu mét dan ching cho
thdy trong cudc séng cua ching
ta, bién ban déi khi rat can thiét.
- GV mdi cac nhom trinh bay.
-GV nhan xét, gbp y.

- GV dan dat vao bai hoc.

- Thao ludn nhém cac noi
dung GV duara.

- Dai dién mot s6 nhom
trinh bay.

Hiéu dudc su can thiét cua
bién ban:

+Bién ban dudc sttdung nhiéu
trong cudc song ctia ching ta.
+ Ngudi viét bién ban phai c
hiéu biét, ki nang nhat dinh.

+ MOt sO tinh hudng viét bién
ban nhu: bién ban ghi lai noi
dung mot cudc hop 18p, bién
ban ghilai mot vu viéc xay ra,...

HOAT DONG 2: Tim hi€u yéu cau

Muc tiéu: Xac dinh nhiing yéu cau cd ban daéi vdi bién ban.

T3 chiic hoat ddng

Hoat dong cua hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

- GV hudng dan HS doc Thé
thdic cua bién bdn théng
thuong.

- GV cho HS trao déi nhiing
tiéu chuan ma bién ban mot
cubc hop, cudc thao luan
can phai lam r6.

- Doc phan Thé thdc cua
bién ban théng thudng.

- Néu nhiing tiéu chuadn ma
bién ban mét cude hop, cude
thao ludn can phai lam ro.

- Hiéu rd thé thic cia mét bién
ban thong thudng.

- Néu dugc nhiing tiéu chuan
bién ban mot cudc hop, cudc
thao luan can phai lam r6:

+ Ghi chinh xac thgi gian, dia
diém, thanh phan tham du,
ngudi chu tri, nguai thu ki.




NGUVANG6 127

+ Ghi chi tiét, cu thé dién bién
cudc hop, cudc thao luan,...
+ Ghi thdi gian két thuc.

HOAT DONG 3: Poc va phan tich bai viét tham khao
Muc tiéu:

Phan tich bién ban hop |8p ban vé ké hoach t6 chiic hoat dong hudng (ing Ngay chu nhat xanh.

To chiic hoat déng

Hoat dong ctia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

1. Doc bai viét tham khao
- GV cho HS doc bai viét tham
khao.

2. Phén tich bai viét tham khdo
- GV t6 chic cho HS thao luan
bién ban tham khao.

- GV cho cac nhém trinh bay.

- GV nhan xét, thong nhat.

gopy.

-Doc bién ban.

- Thao ludn nhdm 4 HS.

- Dai dién nhém trinh bay,
cac nhém khac bé sung,

PHIEU HOC TAP

Nhiém vu: Doc bién ban hop |8p ban vé ké hoach t6 chic
hoat dong hudng Ung Ngay chu nhét xanh.

STT CAU HOI Y KIEN
1 Nhan xét vé viéc tudn thi thé thUc | .......eeeeevennne.
bién ban trongvan ban trén. | .ceeeeeeeeeeenn,
Vi sao bién ban phdi co tén goi va
phdi ghi dii théi gian, dia didm, |~
2 . . o p s x| eeeeeseessnrererseesnanne
thanh phan tham du, ngudi chu tri,
nquoithukiz |
Khilam bién ban, ndi dung nao can | .........ccceeveveennne.
3 e . .
dudc ghi chi tiét, cu the honca? | .ccceeeeveeeeieenne
4 Vi sao cudi bién ban phadi c6 chii Ki | .....cveverevevennne.
cla ngudi chd tri, nguai thu ki? | oo
s Ngén ngil ctia van ban c6 ddc di€m | .......cceevevevnnnne.
gidénhdnbiét? |

- Thuc hién dudc Ki thuat
phan tich bién ban.

+Doc bién ban.

+D6i chiéu vdi cacyéu cau cua
bién ban.

- RUt ra dugc nhiing diém luu
y khi viét bién ban:

+Tuan thu thé thdc bién ban.
+ Ghi du thai gian, dia diém,
thanh phan tham du, ngugi
chu tri, ngudi thu ki.

+ NOi dung can dudc ghi chi
tiét, cu thé la dién bién cudc
hop, cudc thao luan,...

+ Cudi bién ban phai cé chif ki
clia ngudi cha tri, nguai thu ki.
+ Ngon ngill van ban dam bao
tinh chinh xac, khach quan.

HOAT DONG 4: Thuc hanh viét bién ban
Muc tiéu: Viét dugc mot bién ban vé cudc hop, cudc thao ludn ma cac em con nhd ré hoac
tudng tugng dudc.
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T3 chiic hoat déng

Hoat dong ctia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

1. Trudc khi viét
- GV cho HS xac dinh muc
dich viét va ngugi doc.

-GV cho HS tim hiéu huéng
dan trudc khi viét.

2. Viét bién ban

- GV nhac nhd HS luu y khi
viét bam sat hudng dan
SGK.

- GV cho HS viét bién ban.
3. Chinh stfa bién bén

- GV hudng dan HS dyavao
phan Thé thdc cua bién ban
théng thucng dé tu kiém
tra, chinh stra.

- GV cho HS trao ddi theo
cap, chinh slfa bai viét cho

nhau.

- Néu muc dich viét va ngugi doc.

- Doc hudng dan Trudc khi viét,
SGKtr. 90.

- Bam sat phan hudng dan trong
muc 2, SGK tr. 90.
- Thuc hanh viét.

- Doc Thé thdc cua bién bdn
théng thudng va doc hudng dan
chinh slfa SGK.

- Trao déi bai va rat kinh nghiém
cho nhau.

- Xac dinh dudc muc dich
viét va ngudi doc:

+ Muc dich viét: ghi chép
trung thuc ndi dung, dién
bién cudc hop, cudc thao
ludn nh3m x3y dung hd so
dang tin cdy vé cudc hop,
cudc thao luan doé.

+ Ngugi doc: [a nhiing nguai
tham gia cudc hop, cudc
thao ludn va nhitng ca nhan,
cd quan mudn nam théng
tin vé cudc hop, cudc thao
luadn do.

- Thuc hién dudc trudc khi
viét:

+ Phai hinh dung dugc vé
cudc hop, cudc thao luén
can ghi bién ban.

+ Xac dinh dudc tén goi bién
ban va ndi dung viét.

Viét dugc bién ban dap lng
dudc cac yéu cau vé thé thic
da datra.

- Chinh stfa dugc bién ban
da viét theo ding thé thic.
- Rat kinh nghiém dugc cho
nhau vé cach viét, cach trinh
bay mét bién ban.
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TOM TAT BANG SG DO NOI DUNG CUA MOT VAN BAN DON GIAN

(1 tiét)

HOAT DONG 1: Gigi thiéu kiéu bai
Muc tiéu: Nhan biét tdm quan trong clia ki nang tém tat VB bang sa do.

T8 chifc hoat dong

Hoat dong cua hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

- GV néu tinh huéng: Lam thé
nao dé ghinhd bai hoc nhanh
nhat, lau nhat?

- GV dan dat vao bai: Gilla
bén bé théng tin, tri nhd cua
ching ta thudng phdi lam
viéc qud tai véi nhiéu tai liéu
phdi xa li, nhiéu ndi dung
khéng dugc phép quén. Lam
sao vugt [én thd thach nay, dé
nhiing gi dd doc khéng bj tudt
tréi vé tdm tich?

- Gidi phdp: Hay cung nghi
dén mat gidi phdp don gidn
ma hiéu quad, dé la tém tdt VB
dd hoc bang mét so do.

- Néu y kién vé cach ghi nhd bai
hoc theo trai nghiém ca nhan.

- Néu dudc cac cach ghinhd
bai hoc theo trai nghiém
than nhu: thudng
xuyén doc lai, thuc hanh

ban

nhiéu, lap sc do,...

- Budc dau nhan ra dudc
tam quan trong ctia ki nang
tom tat VB bang sa do.

HOAT DONG 2: Tim hi€u yéu cau
Muc tiéu: Xac dinh nhitng yéu cau cd ban ctia tém tat bang s d6 mot van ban dan gian.

T3 chifc hoat déng

Hoat dong cuia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

- GV cho HS tim hiéu yéu
cau clia viéc tém tat bang s
d6 mot van ban don gian.

- GV hudng dan HS xac dinh
nhiing tiéu chuan phai dat
dudc ctia mot ban tém tat
bang sc do.

- DPoc phan Yéu cdu cua viéc tom
tat bang so doé mét vdin ban don

gian trong SGK tr. 91.

- MGt s6 HS néu y kién vé nhitng

tiéu chuan phai dat dugc cla

mot ban tém tat bang sg do. HS
khac nhan xét, bo sung.

- Hiéu dudc cac yéu cau cla
viéc tém tat bang s6 d6 mot
van ban don gian.

- Xac dinh dugc nhiing tiéu
chuan phai dat dudc cla
mét ban tém tat bang so do:
+Tinh truc quan.

+Tinh logic, khoa hoc.

+Tinh khai quat, tham mf.
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HOAT DONG 3: Phan tich sé d6 tom tat ndi dung VB Trdi Ddt - cdi néi ctia su' séng
Muc tiéu: Phan tich dudc s6 do tém tat ndi dung VB Trdi Dat - cdi ndi cla su'séng.

To chuic hoat dong

Hoat dong ctia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

- GV cho HS doc lai VB Trdi
Dat - ¢di ndi cua su séng va
quan sat sgd do.

- GV t6 chlic cho HS thao
ludn nhdém dodi vé sg doé tom
tat ndi dung VB Trdi Dét - cdi
ndi cta su'séng.

- GV mG@icac nhdm trinh bay.
- GV nhan xét va thong nhat
y kién.

- Thuc hién yéu cdu clia GV.

- Thao luan véi ban:

+ Bdn tém tat dd phan dnh
ding nhiing gi dudc dé cap
trong VB chua?

+ Bdn tém tat da béc 16 uu
diém, nhudc diém gi?

- MGt sé HS trinh bay, cac HS
khac nhan xét, bé sung.

- Trinh bay dudc y kién thao
ludn vé sd d6 tém tat ndi
dung VB Trdi Ddt - cdi ndi ca
su'séng nhu:

+S0 d6 da tém tat dugc nhitng
ndi dung chu yéu clia VB.

+ Cach thé hién c6 tinh tham
mi, dé hiéu, dé nhd,...

HOAT DONG 4: Thuc hanh tém tat bang sé do ndi dung mot van ban don gian
Muc tiéu: HS tém tat dugc ndi dung mot van ban dan gian bang sg do.

To chiic hoat dong

Hoat dong ctia hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

1. Truéc khi tém tat

- GV cho HS doc muc hudng
dan Trudc khi tém tdt, SGK tr.
92.

- GV cho HS trao déi nhiing
diéu con ban khoan, chua rd.

2. Tom tat bang sd do tu duy
mét védn ban don gian

-GV choHS tém tatbangsd do
tu duy mot van ban dan gian.
- GV luu y HS bam sat phan
hudng dan trong muc 2, SGK
tr. 92.

- Poc hudng dan Trudc khi
tém tdt.

- Trao dai vdi GV nhiing diéu
con ban khoan, chua rd.

- Thuc hanh tém tat van ban.

- Hiéu rd cach tém tat bang
sd do tu duy mot van ban
ddn gian:

+Xac dinh ding n6i dung cot
[6i cha van banvahéthongy
trién khai ndi dung dé.
+Lua chon tu khoa phan anh
ndi dung cot [8i va cacy trién
khai.

+ Xac dinh moi lién hé gilta
cac tu khoa.

- Hoan thanh dudc so do
tom tat ndi dung cia mot
van ban dam bao cac yéu
cau datra.




3. Poc soadt bai
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- Chinh stfa dudc sd d6 theo

- GV cho HS tu kiém tra va | - Chinh stia theo hudng dan | hudng dan.

chinh slia ban tém tat theo
hudng dan 8 muc 3, SGK tr. 92.

d muc 3, SGK tr. 92.

HOAT PONG 5: Tra bai - Chinh siia bai

Muc tiéu: Tra bai, chinh s(fa bai

viét, rat kinh nghiém.

To chiic hoat déng

Hoat dong cua hoc sinh

Két qua/ San pham hoc tap

1. Trd bai va chinh sdla

- GV hudng dan HS clng
c6 yéu cau doi vai bién ban
cudc hop, cudc thao luan;
yéu ciu cua tém tat bang
sG do6 ndi dung ciia mot van
ban don gian.

- GV hudng dan HS tu chinh
stfa bai viét theo bang ggi y
va nhan xét cua GV dugc ghi
trong bai.

- GV t6 chic lam viéc nhdm
déi.

2. Rat kinh nghiém trudc 6p
- GV cho m6t s6 HS ¢ bai
viét tot chia sé kinh nghiém
vé bai viét trudc 18p.

- Nhac lai cdc yéu cau dai vdi
bién ban cudc hop, cudc thao
ludn; yéu cau clia tém tat bang
sG d6 ndi dung ctia mot van
ban don gian.

- Lam viéc ca nhan, ra soat,
chinh stfa theo yéu cau va
nhan xét clia GV.

- Lam viéc nhém dai, lan lugt
chia sé bai lam cho cho banva

rat kinh nghiém cho nhau.

- M6t s HS ¢6 bai viét tét chia
sé kinh nghiém vé bai viét
trudc 18p.

- Cac HS khac nhan xét, gop y.

- Trinh bay dudc cac yéu cau:
+ Bién ban cudc hop, cudc
thao luan.

+Tém tat bang so d6 ndidung
clla mot van ban dan gian.

- ROt ra dugc nhiing kinh
nghiém vé cach viét bién ban
va cach tém tat van ban bang
sa do.




